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1. Opis aplikacji

e-RA PKO BP (elektroniczny Rejestr Akcjonariuszy) - aplikacja PKO BP BM stuzgca do prowadzenia
Rejestru Akcjonariuszy, sktadania dyspozycji i oSwiadczen woli lub wiedzy, zawierania umoéw oraz
komunikacji pomiedzy PKO BP BM, Spotkg/Emitentem a Akcjonariuszami oraz Osobami
uprawnionymi.

2. Wymagania systemowe

e Windows 10

e Procesor Intel Pentium 4 lub nowszy, obstugujqcy SSE2

e Pamigé RAM minimum: 1GB/2GB dla wersji 64-bit

e Przeglgdarka Firefox lub Google Chrome w biezqcych wersjach, regularnie aktualizowane.
Przeglgdarka musi obstugiwa¢ 128-bitowy protokot szyfrowania transmisji danych.

e tqgcze internetowe

3. Logowanie

Aby zalogowac sie do rejestru, nalezy w przeglgdarce internetowej otworzyc strone:

https://era.pkobp.pl

Zaloguj sie

‘ Wiisz login |

Login znajduje sie w wiadomosci e-mail wysytanej przez BM PKO BP na adres e-mail uzytkownika
podany w petnomocnictwie:
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wpisujqc

login nalezy
uzywac

duzych liter

Zaloguj sie

P51190118| —
Problem z logowaniem?

Po wprowadzeniu loginu, na numer telefonu komaérkowego uzytkownika podany w petnomocnictwie
wysytany jest SMS z hastem jednorazowym, ktére nalezy wprowadzi¢ w formularzu logowania:

Zaloguj sie

‘ Wpisz hasto ‘

< Powrot Odzyskaj hasto Zaloguj sig

Po wpisaniu hasta jednorazoweqgo, aplikacja przenosi uzytkownika do okna zmiany hasta, w ktérym
nalezy ustali¢ docelowe, wtasne hasto do aplikacji e-RA:

/mien hasto

Wpisz nowe hasto ‘

PotwierdZ nowe hasto

‘ Poert

str. 4



elektroniczny Rejestr Akcjonariuszy (e-RA) Instrukcja uzytkownika | wersja dokumentu 7.0

4. Zmiana hasta

i u Z ¢ w dow ie-w v4 2ejS¢
Zmiany ustalonego hasta mozna dokona¢ w dowolnym momencie starc rzej$¢ na stron
gtowngq i uzyc tqcza ,Problem z logowaniem”:

Zaloguj sie

‘ P51190118 ‘

Problem z logowaniem? Zaloguj sie

Aplikacja przenosi uzytkownika do formularza zmiany hasta:

nalezy poda¢ numer

telefonu komdrkowego
wskazany w

petnomocnictwie

Odzyskaj hasto do eRA N s g

Wpisz numer klienta lub login
Whpisz numer klienta lue login eroz numer telefonu

koméarkowege zgodny z Teeoimi danymi w Banku.

L A X Murmer telefionu ksmarkowego
Zodzwonimy i pomedemy w odzyskoniu hosto. Podezos

rozmawy potrzebne bedzie Twoje narzedzie autoryzacyjne - Wpisz numer telefonu
jeli nie cheesz go uiywaé podezas rozmawy telefonicane),

oawiea? aowolny oaazial | sazyzkaj nozlo osobiscie.

AHUIUi “

UWAGA:
numer telefonu powinien zawiera¢ znak ,,+”, nastepnie kod kraju (2-4 cyfry), kreske i wtasciwy numer
abonenta (od 6 do 20 cyfr); przyktadowy numer: +48-500123456

Po wpisaniu prawidtowego numeru klienta/loginu oraz numeru telefonu, w wiadomosci SMS
uzytkownik otrzyma nowe hasto jednorazowe. Po jego wyprowadzeniu aplikacja tak jak za
pierwszym razem wymusi zmiane hasta na wtasne/docelowe.

5. Wuybor spofki

Po poprawnym zalogowaniu, aplikacja prezentuje formularz wyboru Spotki. Widoczne sq w nim
wszystkie Spotki, do ktorych uzytkownik (petnomocnik) ma umocowanie.
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Wyboru Spotki, na ktorej uzytkownik (petnomocnik) chce wykonywa¢ operacje dokonujemy
przyciskiem ,Panel Emitenta”:

Wuybierz Spotke

Wszystkie spotki

NAZWA EMITENTA 091

Panel
Emitenta

Po jego uzyciu prezentowany jest kolejny ekran, na ktérym znajdujq sie dane przyjetych akcji. Do
czasu zarejestrowania/przyjecia pierwszych akcji do depozytu spotki bedzie pojawiata sie
informacja ,Brak danych do wyswietlenia”.

6. Funkcjonalnos$¢ panelu emitenta

W gtownym obszarze okna wyswietlana jest domysinie tabela, w ktorej widniejg wszystkie
zdeponowane dotychczas papiery wartosciowe, jest to Rejestr akcjonariuszy Spotki:

Rejestr akcjonariuszy Obstuga papieréw wartosciowych Dane klienta Rejestr zdarzen Wiadomosci i raporty

6.1. Rejestr akcjonariuszy

Zaktadka ,Rejestr akcjonariuszy” prezentuje szczegoty rejestru akcjonariuszy oraz umozliwia jego
pobranie do pliku PDF.

Przycisk pobierz rejestr domysSinie powoduje wygenerowanie zestawienia za ostatni zamkniety
dzien (D-1). Dodatkowo mozliwe jest pozyskanie rejestru archiwalnego - za kazdy z ostatnich 7 dni.
W tym celu przed pobraniem nalezy wskazac¢ date rejestru.

str. 6



elektroniczny Rejestr Akcjonariuszy (e-RA)

Instrukcja uzytkownika | wersja dokumentu 7.0

Rejestr akcjonariuszy

Obstuga papieréw wartosciowych

Dane klienta

Rejestr zdarzen

Wiadomosci | raporty

Wybierz date dla pobrania rejestru @ Pobierz rejestr

6.2. Obstuga papieréw wartosciowych

Zaktadka ,Obstuga papieréw wartosciowych” pozwala dokonac:

przyjecia papierow wartosciowych od akcjonariuszy, ktorzy nie ztozyli akcji do depozytu
spotki - przycisk: ,Przyjecie papierow”
pobrania w formie pliku Excel szczegotowej listy z danymi zdeponowanych papierow -

przycisk: ,Eksportuj dane” (ekstrakt ma charakter techniczny, zastosowane kody liczbowe
i literowe opisane sq w rozdziale: ,Stowniki”)
przeglgdu papieréw wartosciowych, ktore aktualnie nie sq jeszcze do nikogo przypisane
/zdeponowane - przycisk ,Niezdeponowane papiery”

Przyjecie papierow Niezdeponowane papiery

Typ

@kc]e imienne

Typ papieru wartosciowego
akcje imienne
Numer popieru

1-1

Whasciciel

QQQRQAQQQQQAAQQ
QQRRRRARQQRQQQ

Liczba glosow
100001

Seria

Numer Wartos¢ nominalna

Rodzaj donej akcji

Wartos¢ nominalna
1.00

Adres

ul. QQQQQ 1. 12122 QQQRQQQQQQ

Uprawnienia szczegolne 7 akcji

Uprzywilejowanie co do dywidendy.
Spotia OO0 Gazprom Export- 7350 akeji

Whasciciel Numer identyfikacyjny
Q00Q000QQ0Q0QQ

00000000000 01231508060

Seria papieru

51

Pokrycie papierow
TAK

E-mail

QQQQRRRQQRQE

™ Eksportu) dane

Ograniczenia do rozporzqdzenia okcjq

Przeniesienie 1 ihne rozporzadzenie
akcjami Spotki wymaga zgody Walnego

— Dostepny jest dodatkowy podglgd danych poszczego6lnych pozycji rejestru - celem
wywotania okna z danymi szczegotowymi, nalezy skorzystac¢ z ikony umieszczonej po
lewej stronie (rozwin/zwin).
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7 Eksportuj dane

alna Wiasciciel Numer identgﬁku

FIRMA 7AGR

— Rejestr wyposazono w funkcje sortowania. W celu posortowania danych po okreslonej
kolumnie nalezy wskaza¢ etykiete (uwidocznia sie wskaznik sortowania) i jg klikngc.
Kolejne klikniecie odwraca kolejnos$¢. Sortowanie jest zastosowane i widoczne (aktywny
wskaznik sortowania) do czasu opuszczenia strony.

UWAGA:
przed rozpoczeciem pracy wazne jest, aby (przynajmniej inicjalnie) zweryfikowac
poprawnos¢ przypisania numerdw akcji do poszczegélnych emisji

SzczegOtowy opis procesu przyjecia papierow zaprezentowany jest w dedykowanym Rozdziale 9.

6.3. Dane klienta

Zaktadka ,Dane klienta” prezentuje podstawowe dane Emitenta wraz z istniejgcq listg umocowan
do eRA - osobne sekcje dla ustanowionych reprezentantéw oraz nadanych petnomocnictw
(umocowan).

W gornej czesSci umieszczone zostaty dwa przyciski umozliwiajgce reprezentantom zarzqdzanie
umocowaniami.
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Rejestr akcjonariuszy

Nadawanie umocowan

Nr klienta

1346395

Petna nazwa firmy NAZWA EMITENTA 011

Adres siedziby ADRES_CZ1 EMITENTA 011 ADRES_CZ2 EMITENTA 011

Strona internetowa www.rej011.pl

E-mail testemail011@rejestr.pl

Telefon lista

RRN 68102010682388000021346395 UStOﬂOWIOﬂgCh
reprezentantow

Reprezentanci

Nr klienta Imig i nazwisko Telefon E-mail Sposob reprezentacji

Obstuga papieréw wartosciowych

Odwotywanie umocowari

Dane klienta Rejestr zdarzen Wiadomosci i raporty

Reprezentanci

Petnomocnicy

Szczegdtowy opis procesu nadawania i odbierania petnomocnictw (umocowan) zaprezentowany

jest w dedykowanym Rozdziale 7.

6.4. Rejestr zdarzen

Zaktadka ,Rejestr zdarzen” - umozliwia rejestrowanie, anulowanie oraz odwotywanie zdarzen
korporacyjnych spofki (przed terminem rozpoczecia zdarzenia lub ustaleniem daty uprawnien

Akcjonariuszy).

Rejestr akcjonariuszy

Zarzqdzaj zdarzenami korperacyjnymi

Obstuga papierdéw wartosciowych

Dane klienta Rejestr zdarzen
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Szczegotowy opis procesu zarzgdzania zdarzeniami korporacyjnymi zaprezentowany jest
w dedykowanym Rozdziale 8.

6.5. Wiadomosci i raporty

Zaktadka ,Wiadomosci i raporty”, udostepnia komunikaty (od Emitenta i BM) oraz raporty do
pobrania.

Kazda pozycja na liscie wiadomosci opatrzona jest dodatkowymi informacjami o zrédle
(nadawcy), dacie wystawienia i biezgcym statusie. Wiadomosciom towarzyszy¢ mogq dokumenty.

0d Tytut Data Status

Aktualnie po kazdym dniu automatycznie generowane jest zbiorcze podsumowanie zawierajgce
ujawnienia dokonane danego dnia w rejestrze.

od Tytut Dato Status
Fas
Testowy komunikat tylko emitenta od biura maklerskiego typ 000

W sekcji raportow aktualnie udostepniony jest raport danych adresowych akcjonariuszy.
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Raport z danymi adresowymi akcjonariuszy

W przysztosci publikowane bedq kolejne przydatne pozycje.

(. Zarzqdzanie umocowaniami

Formularze do nadawania umocowania umozliwiajg wprowadzenie wszystkich wymaganych
informac;ji opisujqcych parametry danego petnomocnictwa.

Zakres danych jest zréznicowany w zalezno$ci od wybranego typu petnomocnictwa: petne
/ niepetne.

Nadawanie umocowania

Gane peinomoz-ka Fodsumowonie

Typ petnomocnictwa

Peinamacnictwo peine ‘ Peinomocnictw niepeine

Praeswi) proces
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Typ petnomocnictwa
Y ——

Data waznosci petnomoctnictwa

Wybierz date

Petnomocnictwo wazne bezterminowo

Dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z obstugq elektronicznego rejestru akcjonariuszy, w tym w szczegélnosci:
1) przeglgdania Rejestru,

2) pobierania wersji elektronicznej Rejestru w postaci nieedytowalnej,

3) rej zdarzen korporacyjnych,

4) wysytania komunikatéw do Akcjonariuszy i PKO BP BM za posrednictwem eRA,

5) otrzymy od PKO BP BM powiadomieri o wpisach dokonanych w Rejestrze,
6) informowania PKO BP BM o zdarzeniach powodujgcych koniecznosé dokonania zmian w Rejestrze,
7) obslugi procesu przyjmowania odcinkow zbiorowych Akcji lub dokumentéw Akgji i innych Instrumentow rejestrowych do depozytu Spotki, w tym:

1) wydruku potwierdzef prayjecia odcinkéw zbiorowych Akgji lub dokumentéw akeji i innych Instrumentéw rejestrowych do depozytu Spétki,

2) rejestracji i wydruku zgod Akcjonariuszy na ikacje ze Spotkg i p pr ym Rejestr za posr poczty elektronicznej,
3) o$wiadezen Akcj i w zakresie ud i h Spétce i PKO BP BM danych osobowych oraz sposobu komunikacji ze Spoétkq i PKO BP BM
8) pr a i pobi raportow i w aplikacji eRA.

Niniejsze petnomocnictwo upowaznia petnomocnika do jednoosobowej realizacji wszelkich czynnosci w rejestrze akcjonariuszy prowadzonym przez PKO BP
BM. Czynnosci o ktérych mowa powyzej pet k bedzie mogt ¢ do odwotania nini pel i lub zmiany jego umocowania.

Dane identyfikacyjne

Kroj abywatelstwa Numer PESEL

Wubierz

Odwotywanie umocowania

O

Dane petnomocnika Podsumowanie

Wybierz petnomocnika, ktéremu chcesz odwota¢ umocowanie
Nozwa petnomocnika

OWE OWE

Odwotywanie umocowania

Imig i nazwisko Typ pelnomacnictwa

QWE QWE PEENE & s

Numer telefonu Email
+48-789-456123 QWE@OPPL

imig i neawisko w ocnictee

QWE QWE Peinomocnictwo
Zatwierdz dane

Numer telefony Emo

— +48.789.456123 QWE@oPPL

Zmien done

Odwotywanie umocowania

v Potwierdzenie odwotania umocowania.

Wymienione wyzej dane reprezentantow (lista) wzbogacono o dodatkowq informacje dot. tego, czy
reprezentacja jest jedno- czy wieloosobowa. Ma to istotne znaczenie z uwagi na to, ze aplikacja
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kontroluje ilu reprezentantow jest wymaganych do nadania lub odebrania petnomocnictwa
w ramach spofki. Jest to tzw. funkcja ,wielopodpisu”.

W sytuacji gdy inicjujgcy nadanie lub odebranie umocowania reprezentant spotki ma umocowanie
w typie ,wieloosobowe”, bedzie wymagana akceptacja na drugq reke ze strony innego
reprezentanta (dowolnego aktualnie zarejestrowanego dla spotki).

UWAGA:
akceptacja nadania lub odebrania umocowania przez drugiego reprezentanta
musi nastgpi¢ w tym samym dniu (do pétnocy),
w przeciwnym wypadku dyspozycja zostanie automatycznie anulowana

Widok ekranu reprezentanta inicjujgcego nadanie umocowania:

Nadawanie umocowania

() Potwierdzenie nadania umocowania czeka na akceptacje drugiego
Reprezentanta

Rejestracja petnomocnika wymaga potwierdzenia przez drugiego Reprezentanta. Niedokonanie operacji udzielenia
petnomocnictwa do 24:00 skutkuje usunigciem dyspozycji z systeméw Biura Maklerskiego.

Widok ekranu innego - drugiego reprezentanta (potwierdzajgcego):

Rejestr akcjonariuszy Obstuga papierdw wartosciowych Dane klienta Rejestr zdarzen Wiadomosci i raporty

‘I’ Ztozona dyspozycja nadanio umocowania czeka na Twéj podpis

Podobna funkcjonalno$¢ towarzyszy odbieraniu umocowania:

Odwotywanie umocowania

v Potwierdzenie odwotania umocowania: Dyspozycja zostata zlecona.
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Operacje nadawania i odbierania umocowan wykonane oraz bedqce w trakcie realizacji
(zatwierdzania) mozna odnalez¢ w sekcji Wiadomosci i raporty.

Obstuga papieréw wartosciowych Dane klienta Rejestr zdarzen -Wlodomoém I raporty

Wiadomosci Raporty Dyspozycje

Tytut Data Status
~  Rejestracjo WZA/NWZA podpisane
~  Rejestracjo WZA/NWZA do podpisania
do podpisania
losc wynikow na stronie: 20w 41-431243 1< <

Umieszczona obok pozycji ikona ,rozwin/zwin” udostepnia podglqd szczegotow oraz ew. podjecie
akgji dla zdarzenia:

. Usuniecie petnomocnictwa do podpisania

Zlozona dyspozycja oczekuje na podpis

Pelnomocnictwo usuwane jest:

Dane Typ petnomocnictwa
SSS SSS 585 Pesel: 60112504500 pelne

Wiadomosci Raporty Dyspozycje

~
\.¥ ) Dyspozycja zostata podpisana
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8. Zarzgdzanie zdarzeniami

Aplikacja umozliwia zarejestrowanie roznych typow zdarzen. Aktualnie udostepnione zostaty trzy:

e walne zgromadzenie akcjonariuszy
e nadzwyczajne walne zgromadzenie akcjonariuszy
e wyptata dywidendy

W pierwszej kolejnosci rejestrujemy (dodajemy) zdarzenie. Kazde dodane zdarzenie nalezy
nastepnie zamkngc¢ po jego zakonczeniu lub anulowa¢ w przypadku btedu.

Dodaj zdarzenie Anuluj zdarzenie Zamkni] zdarzenie

Typ zdarzenio karporacyjnego

WZA
NWZA

Dywidenda

Rejestrowanie kazdego zdarzenia odbywa sie za posrednictwem dedykowanego formularza.

Anulyj zdorzenie Zamknij zdarzenie ]

Typ 2darzenio kerporacyinego

Duywidenda v l
Anuluj zdarzenie Zomknij zdarzenie
Rejestracja wyptaty dywidendy/zaliczki
Jestracja wyptoty dywidendy/
Tryb wyploty duwidendy WZA M ‘
Wuybier
Date walnego zgromadzenia Dato ustalenio praw do udziofu w walnym
Data ustal raw do dywidendy/zaliczki (D Wybierz date i godzing Wybierz date

Strono www 2 dokumentami o walnym zgromadzeniu

yplaty dywidendy/zcliczkl

Adres walnego zgromadzenia

tezno kwota brutio wyploty dywidendy/ zoliczki
Ulica Numer budynky Numer lokalu
Kod pocztowy Poczta
1
Migjecowose Kroj
Wybierz

Po wprowadzeniu wszystkich parametrow nalezy zatwierdzi¢ dane. Zdarzenie zostaje zapisane.
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(v) Potwierdzenie zarejestrowania zdarzenia korporacyjnego.

W sytuacji btedu zdarzenie ,walne zgromadzenie akcjonariuszy” mozna anulowac:

Dodaj zdarzenie Anuluj zdarzenie Zamknij zdarzenie

Wybierz zdarzenie do anulowania
Walne zgromadzenie

Wybierz

Przerwij proces

Zamknigcie zdarzenia (dot. rowniez WZA) nalezy zarejestrowac za kazdym razem recznie po jego
faktycznym zakonczeniu.

[ Dodaj zdarzenie ‘ Anulyj zdarzenie Zamkni] zdarzenie

Wybierz zdarzenie do zamkniecia

Walne zgromadzenie

Wybierz

Przerwij proces

Aplikacja udostepnia liste zarejestrowanych zdarzen wraz z ich statusami i mozliwos$cig wglgdu w
szczeqOty:

Rejestr akcjonariuszy Obstuga rejestru Dane klienta Rejestr zdarzen Wiadomosci i raporty

Rodzaj zdarzenia korporacyjnego Status Data zdarzenia

v Dywidenda Wyptacone 2021-05-16

v Nadzwyczajne walne zgromadzenie akcjonariuszy Aktywne zdarzenie 2021-05-15 13:00

zZwyczajne walne zgromadzenie akcjonariuszy Aktywne zdarzenie 2021-05-13 20:30
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A Nadzwyczajne walne zgromodzenie akejonariuszy Aktywne zdarzenie 2021-05-27 15:00
Doto zdarzenia Data ustalenia prow do udziohs w wolnym
2021-05-27 15:00 2021-05-12
Adres

ul. WASRSZAWSKA 15, 02-515 WARSZAWA

Opis

Wlazt kotek na plotek ? piosenka ludowa z XVTII wieku. Jest melodia
znana wickszosci mieszkancéw Polski. Uzywana jako kolysanka, dla
poczatkujacych muzykow czesto jest jednym z pierwszych samodzielnie
wykonywanych utwordw. Oryginalne stowa piosenki wediug Oskara
Kolberga: Wlazl kotek

~ Nadzwyczajne walne zgromadzenie akcjonariuszy Aktywne zdarzenie 2021-053-27 06:00

llose wynikow na stronie: 20+

Nastepnego dnia po dniu ustalenia praw, w szczego6tach zarejestrowanego zdarzenia dostepna staje
sie opcja umozlwiajgca pobranie listy uprawnionych akcjonariuszy (zestawienie w pliku Excel):

~~  Walne zgromadzenie akcjonariuszy Aktywne zdarzenie 2021-06-06 00:00
Dato zdarzenia Data ustalenia praw do udziotu w walnym
2021-06-06 00:00 2021-05-10

Adres
ul MILA 3 lok 2_00-000 WARSZAWA

Pabierz listg 0séb uprawnionych

Opis
AERE -~  Dywidenda Aktywne zdarzenie 2021-06-26
_
Tryb wyptaty Data ustalenia praw
Dywidenda 2021-05-16
Sposob wyptaty Data wyptaty
W ratach 2021-06-26

Kwota brutto dywidendy,'zoliczki na 1 akeje nieuprzywilejowang

Pobierz liste 0s6b uprawnionych
123,00 -

UWAGA:
analogicznie do obszaru nadawania petnomocnictw (umocowan),
rejestr zdarzen zostat wyposazony w funkcjonalnos¢ ,,wielopodpisu”
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9. Przyjecie papierow

Formularz prezentuje wybor dwoch mozliwych typow akcjonariuszy:

osobafizyemna ) Przyjecie papieru wartoSciowego

osoba prawpa

(firma)

Whascicig

[ Osoba fizyczna | Osoba Prawna ]

Przerwij proces

W kolejnych krokach zostanq przedstawione obie Sciezki rejestracji Akcjonariusza - osoby
fizycznej i Akcjonariusza - osoby prawnej, a nastepnie przyjecia papieréw wartosciowych.

9.1. Wprowadzenie danych dla osoby fizycznej

Po wybraniu typu ,0soba fizyczna” prezentowane sq odpowiednie pola do uzupetnienia danych
identyfikacyjnych:

kryteria wymagane dane identyfikacyjne
> osoba krajowa (obywatel PL) | > PESEL
petnoletnia > dowdd osobisty (nr, data wydania oraz data waznosci)
lub

> numer paszportu polskiego
> osoba krajowa (obywatel PL) | > PESEL
niepetnoletnia
> osoba zagraniczna > EuroPESEL (opcjonalnie)
petnoletnia / niepetnoletnia > Nnr paszportu zagranicznego
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Whascicielem papieru wartosciowego jest

aby wybra¢ Polske

jako kraj rejestracji,
mozna w polu
wyszukiwania

wpisac PL

daty mozna
wprowadzi¢ recznie w
formacie
DD.MM.RRRR
(np.01.01.1900) lub
wybra¢ z kalendarza

Osoba fizyczna Firma ]

Dane identyfikacyjne

Numer PESEL

82090555185

Dowad esobisty PGW

Numer dowodu osabistego /

KMZ254189

w przypadku
dokumentow
waznych
bezterminowo -
nalezy odznaczyé
to pole

Data wydania dokumentu Data waznosci dokumenty

07.09.2006 06.09.2036

Dokument wazny bezterminowo

L

Wtascicielem papieru wartosciowego jest

w przypadku osoby
zagranicznej nalezy
wprowadzi¢ numer
paszportu

0soba fizyczna Firma ]

Dane identyfikacyjne

numer EuroPESEL
jest obligatoryjny

Kraj obywatelstwa Numer EuroPESEL

WIELKA BRYTANIA

o) wydonia identyfikatora

ronicznego Kroj wydonia dokumentu

[ ASHD|2349%593@8598234758975 WIELKA BRYTANIA

Data wydania dokumentu Data woznosci dokumentu

10.09.2010 24.09.2032

Po poprawnym wprowadzeniu danych oraz zweryfikowaniu akcjonariusza nalezy nacisnqc¢ klawisz
~Zweryfikuj klienta”

Kolejnym krokiem bedzie uzupetnienie danych osobowych, poprzez wypetnienie po kolei
poszczegOlnych pol:
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Dane osobowe

Nozwisko Imig
NOWAK JAN
Drugie imie Nozwisko rodowe
NOWAK
Imie motki Imig ojco
OPCJONALNY ANNA ADAM
” KOd Miejscowos¢ urodzenio Data urodzenio
potwierdzenia WARSZAWA 01.02.1960
zdalnego”
Kroj urodzenio Nozwisko rodowe moatki
(Zogodnienie POLSKA NOWAK
opisane w
k |e' R Adres e-moil Telefon komorkowy
(0]
ny 789563214
podrozdziale)
Kod potwierdzenio zdolnego @

oraz danych adresowych:

Adres zameldowania

Ulica Numer budynku Numer lokalu

TEST-ULICA 1 2
Kod pocziowy foczta
TEST-KOD TETS-POCZTA

Migjscowosé Kroj

TEST-MIASTO POLSKA

Adres korespondencyjny

Wprowaodz inny adres

Adres zamieszkania

RETIRT I R Toki ok adres korespondencyiny Wprowadz inny adres

Oswiadczenia i zgody
Kanahy komunikacji

Wyrazam zgode na komunikacje elektronicznq z emitentem i Biurem Maklerskim PKO Banku Polskiego

Zatwierdz dane

adre§ korespondencyjny
bedziejadresem do doreczen
w przypadku gdy Akcjonariusz
ni@¢wyrazi zgody na
komunikacje elektroniczna ze
Spptkg i PKO BP BM

nalezy
wprowadzic¢

9-cio cyfrowy
numer

Wymagane jest podanie adresu zameldowania. Adres korespondencyjny (ktory bedzie w rejestrze
adresem do doreczen) oraz zamieszkania mogq pozosta¢ takie same jak zameldowania (nie trzeba

ich wowczas ponownie wpisywac) lub wprowadzi¢ mozna inne.

Nastepnie zostanie wyswietlone podsumowanie ze wszystkimi wprowadzonymi danymi:
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Podsumowanie
Dane ozcbowe Zwin o~
Tue Hienta Plec Mumar Peas!
OS0BA FIZYCZNA MEZCZYZNA 82090335183
Iimig Pocostate imiona Mozwiske
JAN - NOWAK
Imiig matki mig gjea Mozwiska rodowe
ANNA ADAM NOWAK
Mazwizko rodowe matki Kroj urodzenia Migjacownés urod=nia
WOICIE POLSEA WARSZAWA
Dato urodzenia ¥roj chywadtelztwa Dckulrgr'.t:ésﬂnnaci
5.09.1982 POLSEA DOWOD OSOBISTY
Mumer dokumerty totzamosci Dato wydanio dokumentu toZzamedsci Diata waineéei dokumentu toéeomodci
KNZ254189 7.092006 6.09.2036
Dokument wainy bezerminowe Nurrer telefonu Email
MIE 355444355 JAN NOWAEK@NOWAK PL
Zmien dane
Adres zomeldowania Wi~
LUllica Murner poseji Mumer Iokalu
MIEA 5 7
FKod pocowy Migjecowoét Kraj
01-524 WARSZAWA POLEEA
Pocza
WARSZAWA
Imien dane

Na tym etapie mozliwe jest dokonanie korekt przyciskiem ,Zmien dane”.

Jesli wszystkie dane sq poprawne, nalezy wydrukowa¢ O$wiadczenie akcjonariusza i przekazac je
akcjonariuszowi do podpisu:

Dzwindczenio | zgody Zwin o~

Kanaly komunikac)

Wyrazam zgode na komunikacje elektroniczng z NAZWA EMITENTA 091 i Biurem Maklerskim PKO Banku Polskiego

Imien dane

& Jesli wprowadzone dane sq poprawne

wydrukuj gokumenty i uzyskoj podpis akejonariuzza

Przerwij proces
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Po podpisaniu oswiadczenia przez akcjonariusza mozna oznaczyé to w aplikacji (,Posiadam
podpisane dokumenty”) i przejs¢ do kolejnego etapu.

= Jesli wprowadzone dane sq poprawne

wydrukuj potwierdzenie dyspozycji | uzyskaj podpis akcjonariuzza

Wydrukuj dokumenty ponownie

UWAGA:
sposob postepowania z dokumenta
»Wytyczne operacyjne PKO BRRBM”

Posindam podpisane dokumenty

Proerd proces

Przycisk ,Dalej” przenosi uzytkownika do formularza umozliwiajgcego przypisanie papierow
(instrumentow) do akcjonariusza.

4 )

UWAGA:
zasadniczo aplikacja do poprawnego dziatania identyfikacji klienta
wymaga podania dwdch identyfikatorow

— w przypadku osoby niepetnoletniej krajowej system pozwala zweryfikowaé/zarejestrowa¢ klienta
na podstawie jednego identyfikatora — numeru PESEL

\ (ponizej porownanie mechanizmu weryfikacji klienta petno- i niepetnoletniego) /

Dane identyfikacyjne Dane identyfikacyjne

Kroj obywatelstwa Nurmer PESEL kroj obywatelstwo Numer PESEL
POLSKA 72010167277 POLSKA 15210135378
Dowod osobisty Paszport polski

Numer dowodu osobistego
Numer dowodu esobistego

To pole jest wymagane

Dota wydanic dokumenty Data waznosel dokumentu Data wydania dokumentu Data woznosci dokumentu
Wybserz date Wybierz date Wybierz date Wybierz date
To pole jest wymagane To pole jest wymogane

Dokument wainy bezterminowo

Zweryfikuj klienta

Dokument wazny bezterminowo

Zweryfikuj klienta
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9.2. Kod potwierdzenia zdalnego

Biuro Maklerskie PKO Banku Polskiego dotgczyto do inicjatywy SIRA, majgcej na celu
standaryzacje dostepu do rejestrow akcjonariuszy (wiecej: https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/SIRA)

Aplikacja e-RA zostanie niebawem przystosowana do zalecen SIRA umozliwiajgc Akcjonariuszom
dodanie do zestawu ich danych Kodu potwierdzenia zdalnego.

Podanie tego samego (indywidulanego) kodu u réznych podmiotow prowadzqcych rejestry
akcjonariuszy umozliwi zaprezentowanie wszystkich aktywéw danego Akcjonariusza w jednej
aplikaciji.

Wygenerowanie kodoéw mozliwe bedzie w bezptatnej aplikacji ,Mo6j Rejestr Akcjonariuszy”
przeznaczonej na urzqdzenia mobilne (dostepna w Google Play i App Store). Aplikacja obstuguje
rozne instytucje i jest rozwigzaniem rozwijanym niezaleznie od aplikacji eRA.
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9.3. Wprowadzenie danych dla osoby prawne;

Zasady wprowadzania danych tj. kolejnos¢, wpisywanie kraju, dat, sq takie same jak opisano przy
rejestracji osoby fizycznej

UWAGA:
osobe fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarczg
zawsze rejestrujemy w aplikacji jako osobe prawng pod numerem REGON!

Przyjecie papieru wartosciowego

O

Done akejonariusz Done papiery wartosciowego

Wiascicielem papieru wartosciowego jest

l Osoba fizyczna ([ Osoba Prawna ])

Po wybraniu typu ,Firma”, prezentowane sq odpowiednie pola do uzupetnienia danych
identyfikacyjnych:

o dla rezydenta: REGON i KRS
e dla nierezydenta: Inny rejestr

UWAGA:
nalezy unika¢ wprowadzania w polach znakéw specjalnych, np. cudzystowéw w nazwach itp.

Wrtascicielem papieru warto$ciowego jest

Dane identyfikacyjne

Kroj rejeztroc] eegen

Wybierz

Zweryfikuj klienta
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UWAGA:
aplikacja do poprawnego dziatania identyfikacji klienta wymaga podania dwéch identyfikatoréw

— sugerujemy aby w sytuacji braku mozliwosci pozyskania identyfikatora innego niz REGON,
powiela¢ go w formularzu jako ,,INNY REJESTR”

(przyktady takich rejestracji zamieszczono na koncu tego podrozdziatu:
jednostki terenowe i skarbu panstwa)

Po poprawnym wprowadzeniu danych oraz zweryfikowaniu akcjonariusza nalezy zakonczyc¢ etap
klawiszem ,,Zweryfikuj klienta”. Kolejnym krokiem bedzie uzupetnienie danych firmy:

Mazwa Naozwa cd.
ASDFG QWERTY
Kraj rejestracji firmy HNIP
Wibierz 3279555315

Data zoloZenio firmy

04.00.2008 nalezg
wprowadzi¢
Adres e-mai Telsfan 9'Ci0
ASDFG@QWERTY PL 333222444 cyfrowy
niimer
Kod giif Kod gus
JEDNOSTEA BADAWCZO-RO.. pozostaly podmiot niefinansowy -

Nastepnie nalezy poda¢ adres siedziby

Adres siedziby

LUilica Mumer budynku Mumer lakalu
MILA 2
adres
Fed pocowy Foctn korespondencyjny
01-112 WARSZAWA moze pozostac taki
3 _ sam jak adres
Misjzcowaad Kraj

siedziby lub mozna

WARSZAWA POLSEA 5
podac¢ inny

Adres korespondencyjny

Taki jok odres siedziby ‘Wprowadz inny odres
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Po zapisaniu wszystkich danych, aplikacja prezentuje podsumowanie. Na tym etapie istnieje
mozliwos$¢ korekty danych.

Podsumowanie

Dane z

Inin

T KSertn Dt aosndrnia finmay oot s oy
FIERIA < R IO 33T
LA iy et firmg el it
ASIG DWERTY POLSEA JEDRSCIS TEA HA LA CA0-

ROEWOLOWA
mP Aders ol
AXT9333318 ASIRFTE O ERTY.FL =

poenstaby podmiot nicfiransowy - rexydent
Reggor BawTCT KR
TATANL450 [ iER R e

Imien done
1 Adres giedziby Imif o~

. BARTET Sl MaETeT boboks
MILA 2

Erj
K pocriowy [0 S POLSEA
al-rez WARSLAWA
Ao
WARSLAWA

Jesli wszystkie dane sq poprawne, nalezy wydrukowac¢ ,O$wiadczenie akcjonariusza” i przekazac
je akcjonariuszowi do podpisu:

Oéwiadczenia i zgody Iwin A

Kanaly komunikac)l

Wuyrazam zgode na komunikacje elektroniczng z NAZWA EMITENTA 091 i Biurem Maklerskim PKO Banku Polskiego

Imien dane

& Jesli wprowadzone dane sq poprawne

wydrukuj gokumenty i uzyskoj pedpie akejonariuzza

Wydrukuj dokumenity

p'zerw-lj PrDces
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2020-10-09
OSWIADCZENIE AKC]ONARIUSZA
Imi | Naswiske: AN KAROL NOWAK |
PESEL/INNE |s103z134084 |
Dokument tnksamasck Jrenosssas |
Kaa] wydanio dokumeihs: [FaoLska |
Deta wydanio dokusmertu: |2020-10-08 |
Dot wanake dokumentu Jzozo-10-15 |
JuL ULICA 1, 00-000 RADOMI |
Jut uLica 1, 00-000 RADOMI |
Adres korespondencigng: Jul utica 1, co-000 RADOMI |
Naawisho rodowe Jrowaisi |
i |remiGIusZ |
Noswisko poriefiskie motki Jrowaisea |
Dot ursdsenic: Jzoz0-09-28 |
Miejsce urodsenic: ranom |
Kra] urodneria: Jrotske |
Kraj obywotelstw: JFousin |
Kraj reaydenci JroLska |
Adres e-mail:
Telefon komdrkows:
Potwierdzam, b dane osobowe podane w niviiam Ciwiadcoeni fusen s akivalne. Mam Swicd e dune kibre

ckanic, alb odees do korespondency lub odres pocry elekironicine]
widried we wsrystkich rejestroch akcjananiusny
w KlGrych jestem akcjonaniusiem.

=9 wymagane preet KSH (4
w prngpadicu wyrodenia rgody o komunikacie elekn
prowsdionych pees Biura Maklerskie PKO Bariku Pals

Prage; do wiodomobc, = cdminlskoloren moich denych azobowych st “FUROVIA POLSKATEST . rctomist  chlly
i domr v caohomhol s aichonrisen, PEO sk AT EA. bt ekt bk ministrators denych
h

asol ewierdram wpamanie ¢ klauzuly infomacjng o prmwmmllm darych assbawych
rejestrach prowodzonych preer Biur Mablerskie PKO Baniku Palskiego stanowigeq mipcik do

Progjmusie do wiodomoscl, ke w praypadky jeteli podone proee miie done nie bed rgodne 2 dangmi w Biscre Moklerskim PKO
Banky Polekiega, lo praed rozpocaecien koreysicnia 2 opikoc eRA bedg sobawiqaany do dokonenia cklsalsoc] dengeh w
Biurze Makderskim PKO Banku Pelskiego.

Pragimuf o wionosc, e Reguiarin Blora Makerstiego PO Banku Piskiego obretofyey sz dostepa do reestru
akejonariussy arr skhadonio oéwiodcret wal | wiedny beclsie dastepny na stronie waw. b pkobp

Po podpisaniu O$wiadczenia przez akcjonariusza nalezy oznaczyc to w aplikacji w polu ,Posiadam
podpisane dokumenty” i przejs¢ do kolejnego etapu.

Przycisk ,Dalej”

1= Jesli wprowadzone dane sq poprawne

wydrukuj potwierdzenie dyspozycji | uzyskaj podpis akcjonariusza

Przerwi] proces

Posiadam podpizane dokumenty

przenosi uzytkownika do formularza umozliwiajgcego przypisanie papierow
(instrumentow) do akcjonariusza.
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Przyktady:

Rejestracja jednostki samorzqdu terytorialnego, zatozenia:
e jako drugi identyfikator wskaza¢ nalezy ,Inny rejestr”, powielajgc podany wcze$niej REGON
e GIIF => ,INNE”
e GUS => ,jednostka budzetu terenowego - rezydent”
e pozostate dane - zgodnie ze stanem rzeczywistym

Dane identyfikacyjne

Kraj rejestracji Regon
169926605
KRS Inny rejestr

Inny rejestr

169926605
MNozwa MNozwa cd.

GMINA-NAZWA1 GMINA-NAZWA2
Kraj rejestracji firmy NIP

POLSKA 9411839341

Dota zatozenia firmy

05.11.2020
Adres e-mail Telefon
TEST@MAILPL 123456789
Kod giif Kod gus
INNE ednostka budzetu terenowego - re._.

Rejestracja jednostki Skarbu Panstwa, zatozenia:
e jako drugi identyfikator wskaza¢ nalezy ,Inny rejestr”, powielajgc podany wczeSniej REGON
e GIIF => INNE”
e GUS => ,jednostka budzetu panstwa - rezydent”
e pozostate dane - zgodnie ze stanem rzeczywistym
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Dane identyfikacyjne

Kraj rejestracji Regon
‘ POLSKA ‘ ‘ 169926605
KRS Inny rejestr

Inny rejestr

169926605
Nazwa Nozwa cd.
‘ -REPREZENTOWANY PRZEZ MINISTR4 ‘ AKTYWOW PANSTWOWYCH
Kraj rejestracji firmy MNIP
‘ POLSKA ‘ ‘ 9411839341

Deta zatoZenia firmy

05.11.2020 ‘
Adres e-mail Telefon
‘ TEST@MAILPL ‘ ‘ 123456789
Kod giif Kod gus
‘ INNE ‘ 1ednostka budzetu panstwa - rezyd. .|
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9.4. Przypisanie instrumentow (papieréw wartos$ciowych)

Po podpisaniu wszystkich O$wiadczen i uzyciu przycisku ,Dalej”, prezentowany jest formularz
umozliwiajgcy przypisanie instrumentow.

UWAGA:
proces przypisania papierdw wartosciowych jest taki sam dla osoby fizycznej jak i prawnej

Przyjecie papieru wartoSciowego

o O

Dane akejonariusza Dane popieru wortosciowego

pola
Dodaj papier wartosciowy nieobligatoryjne

Cena nabycia 1
Seria Numer od Numer do sztuki w PLN
(opcjonalnie)

N

Dodaj papier wartosciowy °

Rodzaj papieru
wartosciowego

Tryb nabycia Akcje

Dato nabycia
(opcjonalnie) uprzywilejowane Y

pola
obligatoryjne

Przerwij proces

Papiery nalezy wprowadza¢ seriami oraz wpisywa¢ numery akcji z odcinka zbiorowego (od - do).
Jezeli akcjonariusz posiada jedng akcje danej serii w polach od i do nalezy wpisa¢ ten sam numer.

Przyktady:

Jezeli akcjonariusz posiada odcinek zbiorowy serii B 0 numerach 99 -109:
— w polu ,0d” nalezy podac 99, a w polu ,do” 109.

Jezeli akcjonariusz posiada jednqg akcje serii B 0 numerze 5:
— w polu ,0d” nalezy podac 5 i w polu ,do” rowniez 5.
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Kolejne emisje wprowadzane sq z uzyciem przycisku ,,Dodaj papier wartoSciowy”, ktory
wprowadza na formularz kolejny wiersz do wprowadzenia szczeg6towych danych emisji i serii
instrumentu (papieru warto$ciowego).

Dopuszczalne sq rézne kombinacje emisji i serii w ramach jednej operacji przypisania papierow:

Przyjecie papieru wartosciowego

@ @,

Done akcjonariusza Dane papiery wortosciowego

Dodaj papier wartosciowy

Cena nabycia 1
Seria Numer od Numerdo  sztukiw PLN
(opcjonalnie)

Rodzaj papieru
wartosciowego

Tryb nabycia Akcje

(opcjonalnie) uprzywilejowane 0010 nabycio

akeje A 1 10 10 sprzedoz ... Tak 07.10.2020 @
akeje 8 3 3 10 subskrype... Nie 06.10.2020 [ii]
akeje C 20 30 10 prawa no... Tok 13.10.2020 i

Dodaj papier wartosciowy °

Praerw proces

UWAGA:
jezeli cena nabycia nie jest wartoscig catkowitg (istnieje czes¢ utamkowa),
czes¢ utamkowa oddzielamy zgodnie z polska notacjg: PRZECINKIEM (nie kropka tak jak wczesniej)

NNNNN,NN

Warto mie¢ na uwadze, aby podawac zawsze mozliwie maksymalny zakres danych - dane
nieobowigzkowe mogq w przysztosci byc potrzebne akcjonariuszowi w celu rozliczenia z urzedem
skarbowym.
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Po przypisaniu wszystkich papierow do akcjonariusza zostanie wyswietlone podsumowanie:

@ O

Dane akejonarivszo Done popiery wartostiowago

Przyjmowane papiery wartosciowe

Roczaj papiery
wartodciowego

€ena nabygia 1 sztuk

Seria Mumery Tryd naoycia T

Akeje uprzywilsiowane  Data nabycia

akcje 591 1-5 20 Tak 7092007

Zmien done

o am
= ]esli wprowadzone dane sq poprawne

epazycji i uzyskaj podpis akcjonariuszo

Wydrukuj dokumenty

Przerwij proces Zotwierdz

Na tym etapie nalezy wykona¢ wydruk i uzyskac podpis akcjonariusza, a nastepnie zakonczyc etap
wybierajqc przycisk ,Zatwierdz”.

Na kolejnym ekranie widoczne bedzie koncowe podsumowanie oraz ponowna mozliwos¢
wydrukowania dokumentow, ktérqg mozna pomingc.

Catosc¢ potwierdzana jest przyciskiem ,Zapisz”.

UWAGA:
'S Jesli wprowadzone dane sq poprawne sposéb postepowania z dokumentami okreslajg
wydrukuj potwierdzenie dyspozycji i uzyskaj podpis akcjonariusza ,,Wytyczne Operacyjne PKO BP BM"

Wydrukuj dokumenty

Posiadam podpisane potwierdzenie dyspozycji i odebratem odcinki zbiorowe/papiery wartosciowe

ee——

Po zapisaniu wyswietlony zostaje komunikat potwierdzajgcy prawidtowe zakonczenie procesu
przyjecia (przypisania) papieréow wartosciowych.
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Caty proces zostanie zakonczony po uzyciu przycisku ,Zakoncz”.

Przyjecie papieru wartoSciowego
v ) Potwierdzenie przyjecia papieru warto$ciowego

Wydrukuj potwierdzenie Zakoncz

Kolejne okno potwierdza prawidtowe zakonczenie catego procesu. Z tego okna mozna wydrukowac
dodatkowe potwierdzenie dla klienta.

Po zarejestrowaniu papierow wartosciowych aplikacja przenosi uzytkownika z powrotem na ,Panel
Emitenta” do Spotki, w ktorej aktualnie pracuje.
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10. Stowniki

Scv o DZO0O@®N A WN 2O

O 00 N OO ULl A W IN - O
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N P O O 0 N OULL D W N R O

Tryb nabycia

sprzedaz prosta

subskrypcja

prawa poboru

prawa nowej emisji

konwersja

uzytkowanie

brak danych

darowizna

ustanie matzenskiej wspoélnosci majgtkowej
akcje pracownicze - pracownik
pierwokup

spadek

spadek ze wspotwrasnosci matzenskiej
umowa kupna-sprzedazy

akcje pracownicze - spadkobierca

Typ podmiotu GIIF

inne

osoba fizyczna

os fizyczna prowadzgca dziat gospodarcza
os fizyczna wykonujgca wolny zawdd
spotka cywilna

spotka jawna

spotka partnerska

spotka komandytowa

spotka komandytowo-akcyjna

spotka z o.0.

spotka z 0.0. w organizacji

spotka akeyjna

spotka akcyjna w organizacji
spotdzielnia

przedsiebiorstwo panstwowe
towarzystwo ubezpieczen wzajem
gtéwny oddziat zagraniczny zaktadu ubezpieczen
jednostka badawczo-rozwojowa
stowarzyszenie

fundacja

organizacja spoteczna i zawodowa
przedsiebiorstwo zagraniczne
oddziat przedsiebiorcy zagranicznego
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Typ podmiotu GUS

100 inna instytucja finansowa - rezydent

101 instytucja ubezpieczeniowa - rezydent
102 bank (w tym NBP) - rezydent

103 biuro maklerskie - rezydent

104  fundusz inwestycyjny - rezydent

105 NFI - rezydent

106  fundusz emerytalny - rezydent

110 osoba fizyczna - rezydent

111 przedsiebiorstwo / spotka - rezydent

112  fundusz / fundacja - rezydent

113 pozostaty podmiot niefinansowy - rezydent
120  jednostka budzetu panstwa - rezydent
121  jednostka budzetu terenowego - rezydent
200 | innainstytucja finansowa - nierezydent
201 instytucja ubezpieczeniowa - nierezydent
202 bank - nierezydent

203 biuro maklerskie - nierezydent

204 | fundusz inwestycyjny - nierezydent

205 NFI - nierezydent

206 | fundusz emerytalny - nierezydent

210 | osoba fizyczna - nierezydent

211  przedsiebiorstwo / spotka - nierezydent
212 fundusz / fundacja - nierezydent

213 pozostaty podmiot niefinansowy - nierezydent
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GIIF GUS
113
120
121
213
110
210
111
211
110
210
111
211
111
211
111
211
111
211
100
111
200
211
100
103
104
111

o
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11. Kontakt

Kontakt telefoniczny:

Kontakt pisemny:

» wsparcie merytoryczne:

» wsparcie techniczne:

Typ podmiotu GIIF -> typ podmiotu GUS

GIIF
9
9
9
9

10
10
10
10
10
10
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11

GUS
200
203
204
211
103
104
111
203
204
211
100
101
102
103
104
105
106
111
200
201
202
203
204
205
206
211

+48 22 521 65 86
+48 22 521 40 46

rejestr.akcjonariuszy@pkobp.pl

GIIF
12
12
12
12
12
12
12
12
12
12
12
12
12
12
12
12
13
13
13
13
13
13
13
13
14
14

bm.era@pkobp.pl

GUS
100
101
102
103
104
105
106
111
200
201
202
203
204
205
206
211
100
102
104
113
200
202
204
213
113
213

GIIF
15
15
16
16
17
17
18
18
19
19
20
20
21
21
21
21
21
21
21
21
21
21
22
22
22
22

GUS
101
201
101
201
113
213
113
213
112
212
113
213
100
102
104
111
113
200
202
204
211
213
111
113
211
213
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